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1.0MUMi MUDDSALAR

Keyfiyyote Teminat Merkazi Sumgayit Doévlat Universitetinin struktur terkib
hissesi olmagla tehsilin keyfiyystinin tamin edilmasi ve tadrisin semarali tagkili va idare
edilmesi igini yerine yetirir. Keyfiyyote TeminatMerkezi 6z faaliyyati Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, o cumladan, “Azerbaycan Respublikasinin Tahsil
Hagqginda Qanunu’nu, tahsille bagli ganunvericilik aktlarini, Azarbaycan Respublikasi
Tohsil Nazirliyinin va Sumgayit Dovlet Universitetinin  mivafiq normativ htquaqi
sonadlerini alde rehbar tutaraq olkemizds tshsilin inkisafi Uzra doévlst strategiyasinin
icrasini tamin etmak maqsadi ile tehsilde mazmun keyfiyyat dayisikliyi etmakla tadrisin
toskili ve idare edilmasinin beynalxalg standartlar seviyyasinde qurulmasini tamin
etmak, tohsil alanlara mivafiq destek vermekle  talebalerin  biliyinin
giymatlendiriimasinda an muasir metod ve Usullardan istifade etmak ve soffafliq ve
obyektivliya nazarst etmakdir. Tehsilda Keyfiyyat Teminati Markazi bir digar 0z faaliyyati
‘Pedaqoji kadr” potensialinin  yuksaldilmasi ve onlarin  pegokarhigin  daimi
tekmillesdirilmasinin artirilmasi Ggun mutemadi kurslarin ve talimlari teskil etmakdan
ibaratdir. Markaz eyni zamanda 6z fealiyyatinde mazunlarin karyerada ilk atdimlarinin
atlmasinda muasir is axtarma texnalogiyalarinin bacariglarinin asilanmasina,
isaxtaranlarla sahibkarlar arasinda muivafiq slagslerin qurulmasina dastak vermak ve
mazunlarin isle temin olunmasi dinamikasina nazarst etmoekdan ibaretdir. “Merkaz’in

foaliyyeti Sumqgayit Dovlet Universitetinin Rektorunun rahbarliyi altinda hayata kegirilir.



“‘Markaz” Universitetin butun fakuiltelsri, kafedralar, digar struktur bdlmalari ila
alageli fealiyyat gostarir vo mitamadi olaraq yerine yetirilon igler haqqinda rektora

hesabat verir.
2. KEYFiYYDTO TOMINAT MORKOZININ FUNKSIYALARI

e Universitetin 5 illik strateji planinin hazirlanmasi.Qisa ve uzunmuddatli faaliyyat
planinin tertib olunmasi ve ona uygun hadaflerin miayyanlasdiriimasi.

e Universitetin magsad ve maraminin muayyan edilmasi ve onun icrasini temin
etmak.

o Keyfiyyat Tominati Markazininin is planina uygun olaraq tahsilin keyfiyyatinin
yuksaldilmasi Uc¢ln monitoring, tahlil, giymatlondirma ve pragnozlasdirma
istigamatlarinds strateji inkisaf ve idara etmada samaraliliyi yiksaldilmasina dair
mavafiq is planini hazirlamaq.

e Universitetin struktur bdlmalari, professor-musallim heysti ve tahsil alanlar
arasinda qarsiligl saglam munasibatin qurulmasi.

e Universitetin tahsil faaliyyeti istigamatlaerine uydun muassise ve toskilatlarla
ikitarafli amakdasligin toskili.

e Tadrisin beynalxalq standartlara uygunlasdiriimasi va elektron tadrisin toskili.

e Universitetin professor-musallim heyatini Vo tadrisin foaliyyatinin
giymatlandiriimasi.

e Universitetin professor-muallim va inzibati heyatine mitamadi olaraq takmillesmae
kurslari va talimlarin kegirilmasina nazaret.

e Universitetin professor-musllim heystinin beynalxalg mubadile programlarinda
istirakinin temin edilmasi.

e Fanler Uzre silabuslarin beynalxalg standartlara uygunlugunun mutamadi olaraq
yoxlanilmasi ve muasirlesdiriimasina nazarst etmak.

e Fanler Uzro silabuslar yigilarag Universitet saytina yerlasdiriimasinin temin
edilmasi.

e Tolabalari silabuslara daxil olunan movzular Gzre metodik vesaitler vo miuhazire
materiallari ile temin edilmasina nazarat.

e Tadris prosesinin programda geyd olunan moévzular Gzra kecirilmasinae nazarat.

e Tahsil programlarinin emak bazarinin talablarina uygunlasdiriimasina nazarat.



Tedris ve talim prosesinde muasir materiallarindan, innovativ, yaradici ve
interaktiv. metodlardan ve telim texnologiyalarindan istifade edilmasinin
monitoringi.

Tahsilalanlar ve mazunlar bu prosese calb olunmagla tshsil programlarinin
mitamadi monitoringi ve giymatlandiriimasini taskil etmak, naticelara asasan
tedrisin teskili ve idare olunmasinin tekmillasdiriimasinin temin edilmasi.

Muasir tedris texnologiyalar ve beynalxalg normalara asaslanan metodologiyanin
taedqiginin tamin edilmasina nazarat.

Tahsilalanlar arasinda matamadi sordularin naticesi asasinda ray ve tekliflerin
hazirlanmasi.

Universitetin tedqigat islerinde anti-plaqgiat tadbirlerinin aparilmasini va onun
tekmillesdirilmasi istiqamatlarinda iglarin gorilmasi.

Tahsilalanlarin yaddas kitabgasinin hazirlanmasi ve onun takmillagdirilmasi.
Tahsilalanlarin ixtisasina uygun isle temin olunmasina dastayin godstariimasine
nazarat.

Universitetin mazun koordinasiya sisteminin yaradilmasi ve muitemadi amak
bazari arasdirmasinin hayata kecirilmasina nazarat.

Muessiseda tehsilalanlarin fardi ve xuUsusi ehtiyaclarini nazare alan, onlarin
akademik ugurlarina destak veran muvafig pesoakar tyutor Xxidmatinin tamin
edilmasi.

Seminar-masgale  darslerinin  naticelaerine gbra  tehsilalanlarin  biliyinin
giymatlendirilmasinin monitoringinin kecirilmasi.

Seminar-masgale darslerine hazirhq Ugln tertib edilon serbast isin
giymatloendiriimasina nazarat.

Muhazire derslarinds igtirakina ve cari movzu Uzra apardigi geydlarina goéra
biliyin giymatloendiriimasine nazarat.

Referatlarin  tartibi ve  prezentasiya-teqdimata gdre  giymatlondirma
mexanizmlarinin tamin edilmasi.

Kollokviumlarin teskili, kegirilmasi va naticalora gora ballarin hesablanmasina
nazaraet.

Araliq yekun naticalarina gora biliyin giymatlandiriimasina nazaraet.

istehsalat tecriibslarinin naticelerine gérs ballarin hesablanmasina nozarat.



3.MBORKOZIN HUQUQLARI
Markaz 6z vazifelarini yerina yetirmak tGg¢ln agsagidaki hiquglara malikdir.

- Bu 9sasnama il muayyan edilmis vazifalarin yerina yetiriimasi ilo alagadar
selahiyyetlari daxilinde universitetin fakultalerine, kafedralarina ve diger
struktur bdlmalara muvafiq qaydada sorgular Unvanlamaq ve onlardan
muvafig malumatlar (senadlari) almagq;

- Faaliyyat istigamatlerine uygun ray vermak, tahliller ve Umumilesdirmalar
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

- Fealiyyat istigamatlori Uzre toplantilar, tedris ve metodiki konfranslar,
seminarlar teskil etmak, tadris-metodiki va maslahat yonumliu dars vesaitleri
hazirlamaq va nasr etdirmak;

- Fealiyyat istigamatlorine uygun olaraq ganun vericilikde nazerda tutulmus

diger huquglari hayata kecirmak.
4. MORKOZ 9MOKDASLARININ VOZiF® FUNKSIYALARI
4.1. MORK9Z MUDIRI
Vazifa 6hdalikleri:

- Merkezin faaliyyatini toeskil edir ve salahiyyastlori cercivesinde markazin
tabeliyinde olan sébalarin fealiyyatine dair icrasi macburi olan gdsterisler verir
va onlarin icrasina nazarast edir;

- Tabeliyinde olan emekdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin foealiyyatini
alagelandirir, emak, icra intizamina riayat etmalarine nazaret edir;

- Merkez Uzre Universitetin EImi Surasinda miuzakire edilmali masalaleri
muayyan edir ve bu barade tekliflarini rektorluga teqdim edir;

- Markazin ameakdaslari barasinde havasloendirma va intizam tenbehi tadbirleri
gorulmasi tgun Universitet rahbarliyine teqdimatlar verir;

- Meorkazin vazifelerini yerine yetirmak Uc¢un selahiyystlori daxilinds
Universitetin  struktur bolmalerinden va diger qurumlarindan zaruri
malumatlari alir;

- Universitet rektorunun tapsirigi ile dovlet organlarinda ve teskilatlarda
kecirilan tadbirlarde Merkazi tamsil edir;

- Oz selahiyystleri daxilinde bu S&sasnams ile miieyysn edilmis gaydada
beynealxalg amekdashda dair danisiglar aparir ve beynalxalq tadbirlards

istirak edir;



Maerkazin faaliyyati barada Universitet rektoruna miutamadi olaraq hesabatlar
va malumatlar verir;

Markazin fealiyyat istigamatine muvafiq islarin taskili veziyyatini dyrenir, tahlil
edir vo bu isin yaxsilasdirimasi Ugun taklifler hazirlayib Universitet
rehbarliyina teqdim edir.

Oz sahssinds pedaqoji ve metodik rayi dyrenmak magsadile sosioloji
axtariglar edir ve muvafiq taklifler verir.

Markazin har bir amakdasi ona malum olan va xidmati sirr tagkil eden
malumatlarin muhafize olunmasina géra 6z vezifesine ve salahiyyastlarine
uygun masuliyyat dasiyir.

Markazin hazirladigr butin senadlerin elmiliyi, aktualligi, keyfiyyati, hamginin
amakdaglarin amak ve icra intizaminin temin edilmasi Uc¢in masuliyyat

dasiyir.

Bilmalidir:

Tahsile dair “Azarbaycan Respublikasinin Tehsil Qanunu’nu, tehsille badli

ganunvericilik aktlarini, Respublika Tahsil Nazirliyinin mivafig amr, sesrencam ve

gOsterislerini, pedagogika ve pedaqoji-psixologiya ve metodika elmlarinin nailiyyatlarini,

Respublikada metodiki isin teskilini vo bu sahada beynalxalq tacribani, 6z amak

funksiyasi garcivasinda talimle bagli tadgigatlarin naticalerini, hamcinin tehsila dair

amak ganunvericiliyinin asaslarini.

4.2. MORKO9Z SMOKDASLARI

Vazifa dhdaliklari:

Mearkaz emakdaglari tapsirilan saha dzra Markezin ig planini, lazimi
materiallari toplayir, nazarda tutulan iglerin telab olunan seviyyade hayata
kecirilmasini taskil edir.

Markazin faaliyyat istigamati Gzra isin taskili veziyyatini dyranir, onu tahlil edir,
tedrisin semaraliliyinin yuksaldilmasine komaklik gdsterir va takliflar verir.
Omeakdas tapsirilan saha Uzra vaziyyati 6yranib, Umumilesdiriimasini tagkil
edir. Bu ise aid arayis ve senadlari Universitetin EImi Surasinda muzakiraya

cixarir.



- Talim masgalalarinin va tacribalarin keyfiyyati, tadris plan ve programlarinin

yerina yetirilmasi Gizarinde nazarasti hayata kecirir.
Bilmalidir:

Azarbaycan Respublikasinin “Tahsil Haqqinda Qanun”, gerar ve tehsille
bagh diger normativ huqugqi aktlarin vae huqugi senadlerdan irali galen masalaleri,
tehsil organlarinin pedaqoji iscilorin ixtisasinin artiriimasi masalelarine aid
amrlarini, talimatlarini, serancamlarini ve digar normativ senadleri, Tahsil
Nazirliyinin kollegiyasindan irali gealen qerarlar ve Elmi Suranin qararlarini,
ixtisasartirmanin forma va metodlarini, tedris-metodik senadlarin, hesabatlarin

hazirlanmasi gaydasini, emak ganunvericiliyinin asaslarini.
5. MORKOZIN MOSULIYYaTIi

“Markaz” faaliyyatinin naticasine gore Universitetin normativ senadlari ila

muayyan edilmis gaydada masuliyyat dasiyir.

“Markaz” 0z faaliyyatinin naticasi Uzra imtahan sessiyalarinin sonunda,

araliq, tedris ilinin sonunda ise yekun hesabati Universitet rektoruna taqdim edir.
6. MORK®Z 9MOKDASLARININ iS© Q9BULU

Maerkaz amakdaslarinin isa gabulu Universitetin “Tadrisin Tagkili vo Talim

Texnologiyalan” Gizra prorektorun tagdimati, Rektorun razilidi ile hayata kegirilir.

7. MORKOZIN YARADILMASI VO LGV EDILMaSI

Merkaz Sumqayit Dévlst Universitetinin Rektorunun amri va Elmi Suranin

garari asasinda yaradilir va lagv edilir.

Tadris iglari tizra prorektor dos.N.H.Talibov

Layihanin SDU tarafdan meneceri t.f.d. S.i.Memmadov



